
[image: image1.jpg]TEXHOJIOTHYECKAA CXEMA

Paspen 1. «O0mue cBeieHHs 0 rOCYIapCTBEHHOM (MyHHLIMITATBHOMN) yCIIyrey

VTBEPXIAIO

XHHCKOTO paiioHa

Ne ITapamerp 3HaueHue napamMeTpa/coCToSHUE
/i
1 HanmMeHoBaHue opraHa, NpeoCTaBJIAIONIEro yCiyry Anvunaucrparms Llymuxunckoro paiiona OCT XKKX M30
2 Howmep yciyru B (eiepaibHOM peecTpe 4500000000161587897
3 [TotHOE HAMMEHOBAHUE YCITyTH IpenocrapieHue cBeicHUi, coneprkaiuxcs B [0cy1apcTBeHHOM HHOPMALMOHHOM cHcTeMe 00eCedeH s IPaI0CTPOUTEIBHOM JEsTEIbHOCTH
4 Kparkoe HaMeHOBaHHE YCIYTH IpenocrasneHue cBeneHmid, conepxaumxcs B [ocynapcTBeHHOI MHPOPMALMOHHOMN cucTeMe 00eCeyeH s MPajI0 CTPOUTENBHOM JesSTebHOCTH
5 AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIaMEHT NPEJOCTaBIEHUs YCIyTrH IMocranosnenue Anmunuctpauuy Hlymuxunckoro paitona ot 15.11.2019r. Ne 664 «O6 yTBepxAeHHH aIMUHHCTPATUBHOTO PErJIaMeHTa
npepocrasieHus AaMuHucrpauueii Llymuxunckoro paiiona MyHHiunanbHoii yenyru «lIpenocrasienue cBeieHH, CoaepKaluxcs B
TocynapcrBeHHOM HHPOPMALIMOHHO# cHcTeMe 00ecedeH s IPAI0CTPOUTENBHOM AEATEIbHOCTH»
6 Ilepedens «moaycimyry HET
@ Crnoco0bl OLIEHKH KaueCcTBa MPEJOCTABICHUS YCIyTH TepMUHAIbHBIE ycTpoiicTtBa B ML

E IMHBII TOPTA rOCY1apCTBEHHBIX YCIYT

MOHHTOPHHI Ka4€eCTBa IPEeIOCTABICHH MYHULIMITATBHBIX YCIYT opraHamMu A MuHUcTpauuu LIyMUXHHCKOrO paiiona





УТВЕРЖДАЮ

Глава Шумихинского района
___________________С.И. Максимовских

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Шумихинского района ОСТ ЖКХ ИЗО

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4500000000161587897

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление сведений, содержащихся в Государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление сведений, содержащихся в Государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации Шумихинского района от 15.11.2019г.  № 664 «Об утверждении административного регламента предоставления Администрацией Шумихинского района муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в Государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Единый портал государственных услуг

	
	
	Мониторинг качества предоставления муниципальных услуг органами Администрации Шумихинского района 


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	при подаче заявления по месту

жительства (месту

нахождения юр. лица)
	при подаче заявления

не по месту

жительства (по месту

обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление сведений, содержащихся в Государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	10 дней

	нет
	1) если запрашиваемые сведения отсутствуют в базах данных Государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;

2) если запрашиваемые сведения отнесены федеральным законодательством к категории ограниченного доступа и заинтересованное лицо не имеет права доступа к такой информации;

3) если не произведена оплата за предоставление сведений при отсутствии у лица права на их бесплатное получение, предусмотренное действующим законодательством.
	1) если запрашиваемые сведения отсутствуют в базах данных Государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;

2) если запрашиваемые сведения отнесены федеральным законодательством к категории ограниченного доступа и заинтересованное лицо не имеет права доступа к такой информации;

3) если не произведена оплата за предоставление сведений при отсутствии у лица права на их бесплатное получение, предусмотренное действующим законодательством.
	нет
	
1) за представление сведений, содержащихся в одном разделе информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Шумихинского района, в размере 1000 рублей;


2) за предоставление копии одного документа, содержащегося в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Шумихинского района, в размере 100 рублей.


	Решение Шумихинской районной Думой от 21.06.2018г. N 184 "Об установлении размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Шумихинского района"
	26620705020050000150 (физ. лица);

26620705030050000150 (юр. лица)
	Лично в органе,

в МФЦ, через Единый портал
	Лично в органе, в МФЦ, 


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,

имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление сведений, содержащихся в Государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности


	1
	Физические лица
	1) документ, удостоверяющий личность заявителя


	Оригиналы документов предъявляются для обозрения уполномоченному лицу при удостоверении им заявления. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	возможно
	Законные представители или доверенные лица
	Доверенность
	Доверенность,заверенная нотариусом

	
	Юридические лица
	1) документы, подтверждающие государственную регистрапцию юридического лица


	Оригиналы документов предъявляются для обозрения уполномоченному лицу при удостоверении им заявления. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	возможно
	Законные представители или доверенные лица
	Доверенность
	Доверенность,заверенная нотариусом


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление сведений, содержащихся в Государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности


	1
	Заявление
	Заявление о выдаче сведений ГИСОГД
	1 оригинал
	нет
	В соответствии с формой, утвержденной Административным регламентом 
	Приложение 1 
	-

	2
	Документ,

подтверждающий

полномочия

представителя

заявителя
	Доверенность
	1 оригинал
	В случае, если за услугой обращается представитель заявителя;
	Доверенность должна содержать: 

- наименование документа; - указание на место ее совершения (город, (село, поселок, район), край, область, республика, автономная область, автономный округ полностью), - дату ее совершения (число, месяц и год)

- сведения о предоставляемом и представителе: в отношении физического лица должны быть указаны фамилия, имя и (при наличии) отчество полностью, место жительства (при наличии); в отношении юридического лица – полное наименование, адрес место нахождения и (при наличии) регистрационный номер;

- полномочия представителя;

- подпись представляемого или представителя юридического лица; а также может содержать: - срок, на который она выдана; - указание на право или запрет последующего передоверия.
	-
	-

	3
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт 
	1 оригинал
	Оригиналы документов предъявляются для обозрения уполномоченному лицу при удостоверении им заявления. 
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание в соответствии с действующим законодательство РФ
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информационного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление сведений, содержащихся в Государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности


	-
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Выписка из Единого реестра юридических лиц
	Администрация Шумихинского района
	Управление федеральной налоговой службы по Курганской области
	SID0003525-
	7 рабочих дней
	Управление федеральной налоговой службы по Курганской области
	-


Раздел 6. Результат услуги

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом услуги
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов,

являющегося (ихс я) результатом услуги
	Образец документа/ документов,

являющегося(ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление сведений, содержащихся в Государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности


	1
	Предоставление сведений и копий документов, содержащихся в разделах Государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
	В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации. 
Постановление Администрации Шумихинского района от 07.03.2017г.  № 121 «Об утверждении Порядка инвентаризации и передачи в информационные системы обеспечения градостроительной деятельности Администрации Шумихинского района сведений о документах и материалах развития территорий и иных, необходимых для градостроительной деятельности сведений.
	Положительный
	-
	-
	в Администрации

Шумихинского района, в МФЦ


	5 лет


	1 месяц



	2
	Выдача (направление) решения об отказе в предоставлении сведений и копий документов, содержащихся в разделах Государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с указанием причин такого отказа.


	В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации. 
Постановление Администрации Шумихинского района от 07.03.2017г.  № 121 «Об утверждении Порядка инвентаризации и передачи в информационные системы обеспечения градостроительной деятельности Администрации Шумихинского района сведений о документах и материалах развития территорий и иных, необходимых для градостроительной деятельности сведений.
	Отрицательный
	
	
	в Администрации

Шумихинского района, в МФЦ


	
	


Раздел 7.1. «Технологические процессы предоставления услуги в Органе»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление сведений, содержащихся в Государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов


	Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления, уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является личное обращение заявителя (в том числе через представителя) в Администрацию Шумихинского района или ГБУ «МФЦ» с заявлением, уведомлением и прилагаемыми документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, перечисленными в пунктах 25 и 26 Административного регламента, а также поступление почтового отправления, содержащего заявление, уведомление с приложением необходимых документов.
	1 день


	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Согласно Приложению 1 к данной технологической схеме

	2
	Проверка

представленных

документов
	    В ходе приема документов должностное лицо, ответственное за ведение делопроизводства:

    1) проверяет представленные документы на предмет комплектности прилагаемых к заявлению, уведомлению документов;

    2) при отсутствии документа, включенного в опись вложения, составляет акт в трех экземплярах, один экземпляр которого прилагает к поступившим документам, второй - передает организации почтовой связи (ее представителю), третий - прилагает к расписке в получении документов, направляемой заявителю (если такой акт не составлен организацией почтовой связи);

    3) прилагает конверт, в котором поступили документы, и опись вложения к поступившим документам. По результатам проверки заявления о предоставлении муниципальной специалист Отдела строительства, транспорта, жилищно-коммунального хозяйства, имущественных и земельных отношений Администрации Шумихинского района подготавливает проект решения по предоставлению сведений, содержащихся в Государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности или об отказе в предоставлении сведений, содержащихся в Государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
	5 дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	4
	Выдача (направление) документов по результатам

Предоставления муниципальной услуги
	Выдачу заявителю или его представителю сведений либо отказа в предоставлении сведений производит специалист Отдела строительства, транспорта, жилищно-коммунального хозяйства, имущественных и земельных отношений Администрации Шумихинского района при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя, в соответствии с графиком приема посетителей. При этом лицо, получившее сведения, ставит подпись о получении сведений в журнале регистрации входящих документов - при выдаче сведений Администрацией Шумихинского района.

Направление сведений по адресу, указанному заявителем в запросе (в т.ч. на адрес эл. почты), либо отказа в предоставлении сведений производит специалист Отдела строительства, транспорта, жилищно-коммунального хозяйства, имущественных и земельных отношений Администрации Шумихинского района. При обращении заявителя через МФЦ сведения либо отказ в предоставлении сведений передаются Администрацией Шумихинского района в МФЦ для выдачи заявителю, если иной способ получения не указан заявителем.

При отказе в предоставлении сведений, в случае, если к запросу был приложен документ, подтверждающий внесение платы, возврат средств, а также возврат излишне внесенных средств, осуществляется в порядке, установленном Постановлением Правительства РФ от 09.06.2006 N 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», на основании письменного заявления заявителя о возврате уплаченной суммы, поданного в Администрацию Шумихинского района.

	10 дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	


Раздел 7.2. «Технологические процессы предоставления услуги в МФЦ»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	Работник МФЦ проверяет соответствие документа, удостоверяющего личность нормативно установленным требованиям, соответствие лица, обратившегося за предоставлением услуги, фотографии в документе, удостоверяющем личность. 
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	

	2
	Проверка полномочий представителя заявителя
	Работник МФЦ проверяет сведения в доверенности, правомочие лица, обратившегося за услугой, действовать от имени физического (юридического) лица либо проверяет сведения в документе, подтверждающем право лица действовать от имени физического (юридического) лица без доверенности
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	

	3
	Проверка комплектности документов,  правильности заполнения заявления, представленного заявителем
	Работник МФЦ осуществляет проверку правильности заполнения заявления, принимает от заявителя согласие на обработку персональных данных заявителя, проверяет комплект документов необходимых для предоставления государственной услуги
	Не более 20 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	Форма заявления, согласно Приложению 1 к данной технологической схеме

	4
	Регистрация заявления в АИС МФЦ
	Работник МФЦ регистрирует заявление и документы в АИС МФЦ. В случае  если регистрация в АИС МФЦ невозможна по техническим причинам, работник МФЦ регистрирует заявление и документы на бумажном носителе.
	Не более 60 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	

	5
	Выдача заявителю расписки с указанием перечня принятых документов и информации для справок о ходе исполнения услуги
	Работник МФЦ заполняет и выдает заявителю расписку о приеме документов, в расписке указывается номер и дата регистрации заявления и документов, перечень документов, которые заявитель  предоставил, указываются иные сведения, существенные для предоставления услуги.
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	6
	Передача документов в Орган
	Подготовка ведомости приема-передачи документов.
	Передача документов из МФЦ в Орган осуществляется  не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	курьерская доставка. 
	Форма ведомости приема-передачи, согласно Приложению 3 к данной технологической схеме

	7
	Получение документов из Органа
	Подготовка ведомости приема-передачи итоговых документов.
	Передача документов из Органа в МФЦ осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги Органом
	Специалист Органа
	курьерская доставка.
	Форма ведомости приема-передачи итоговых документов, согласно Приложению 4 к данной технологической схеме

	8
	Оповещение заявителя о готовности результата предоставления услуги
	Работник МФЦ, специалист Органа
	
	
	СМС информирование, оповещение по телефону
	

	9
	Выдача документов заявителю (если предусмотрено Административным регламентом) 
	Работник МФЦ ответственный за прием документов проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, выдает документы , проставляя отметки о выданных документах в расписке. Заявитель проставляет подпись в расписке.
	
	
	Автоматизированное рабочее место
	

	10
	Оценка качества предоставления услуги заявителем
	Работник МФЦ ответственный за прием документов информирует заявителя о возможности оценить качество предоставленной услуги
	
	
	СМС рассылка (по телефону), пульт выбора услуг, на информационном портале vashkontrol.ru
	


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении
услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги  и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление сведений, содержащихся в Государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности


	Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- непосредственно в Администрации Шумихинского района при устном или

письменном обращении;

- посредством публичного размещения информационных материалов на официальном сайте Администрации Шумихинского района http://45шумиха.рф;

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ);

- в отделе Государственного бюджетного учреждения Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»

- на официальном сайте ГБУ «МФЦ» (https://www.mfc45.ru) в сети «Интернет»

	Через ЕПГУ

- на официальном сайте ГБУ «МФЦ» (https://www.mfc45.ru) в сети «Интернет»


	Через экранную форму на ЕПГУ
	В случае подачи заявления с использованием Портала обращение заявителя, поступившее в электронной форме, распечатывается и подлежит регистрации в установленном Административным регламентом порядке, заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление о приеме и регистрации заявления с указанием номера и даты регистрации заявления.


	нет
	Личный кабинет заявителя на ЕПГУ
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в Администрацию Шумихинского района, ГБУ «МФЦ», либо в Правительство Курганской области, являющееся учредителем ГБУ «МФЦ», а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».




Приложение 1

Форма
В Администрацию Шумихинского района от ___________________________________

     (Ф.И.О. физического лица, место жительства)

_____________________________________

(СНИЛС - для физ. лиц) _____________________________________ (наименование юридического лица/органа государственной власти/органа местного самоуправления, местонахождение) _____________________________________ (при обращении юридического лица - Ф.И.О. представителя с указанием даты, номера и иных реквизитов документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица)

_____________________________________

                 (ИНН, КПП - для юр. лиц)

_____________________________________                            (контактный телефон)

_____________________________________

                 (адрес для корреспонденции)

ЗАПРОС

Прошу предоставить сведения, содержащиеся в Государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Администрации Шумихинского района, касающиеся объекта/территории: «*»

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________, а именно:

1. Копию документа: __________________________________________________________

2. Информацию из раздела: _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указывается раздел информационной системы согласно приложению 2 к

Административному регламенту)

Форма предоставления сведений: ____________________________________________

                                                                   (бумажный или электронный вид)

Способ предоставления сведений: ___________________________________________

                                                                                     (лично, почтой по адресу: (в т.ч. по эл. почте)

«*» Указывается информация,  позволяющая определить территорию или объект капитального  строительства,  в  отношении  которых  запрашиваются сведения (адрес,  кадастровый  номер земельного  участка, иные сведения, позволяющие идентифицировать объект/территорию).

Подтверждаю  (подтверждаем) свое согласие, а также согласие представляемого

(представляемых)  мною  лица (лиц) на обработку персональных данных в целях

предоставления муниципальной услуги.

Приложение (в случае приложения заявителем схем и (или) иных документов):

                          _______________     "___" _______________ 20_____

                             (подпись)








