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Paznen 1. «O6uiue cBeieHHs 0 rocy1apCTBEHHOM (MyHHLMNATLHOI) yCIyrey

Wﬂ [Tapamerp 3HayeHHe apameTpa/coCTOSHUE
n/n
1 Hanvenosanue oprana, npeocrasisiomero ycayry Anmvunncrpanys Llymuxunckoro paiiona
2 | Homep yemyrn B deepansHoM peectpe 4500000000164598330
3 | IomHoe HauMeHOBaHuUe yCTyTH Ipenocrasienue 3emenbHBIX y9acTKOB, He TPEOYIOLMX 0GPAa3OBAHMS WM YTOYHEHHS [PAHALL, HAXOISALIMXCA B MYHHIMIATLHONH COGCTBEHHOCTH
LIyMuXHHCKOTO paiioHa, WM 3eMEBHBIX YHaCTKOB, FOCYAPCTBEHHAs COGCTBEHHOCTh Ha KOTOPbIE He Pa3rpaHUYeHa, Ha KOTOPBIX PACTIONOKEHBI
3/1aHUs, COOPYIKEHHUs WK TIOMELIEHHS B HUX, B apEH]y, COOCTBEHHOCTh, 6€3B03ME3IHOE M10JI30BAHKE
4 Kparkoe HanmeHOBaHue yciyru TIpenocrasierue 3eMebHBIX YYaCTKOB, He TPEOYIOIMX 06Pa30BaHMs WM YTOYHEHHS IPAHHL], HAXOAALMXCA B MYHHIMIIATLHOW COOCTBEHHOCTH
IlyMUXHHCKOTO paifoHa, WM 3eMEBHBIX Y4ACTKOB, FOCYAPCTBEHHas COGCTBEHHOCTh Ha KOTOPbIE He pasrpaHUyYeHa, Ha KOTOPBIX PACTIONOKEHBI
3/1aHHUsl, COOPY)KEHHS WM IOMELICHHS B HHUX, B apeH]1y, COOCTBEHHOCTh, 6E3BO3ME3/THOE MOJIb30BAHHE
S AJIMMHHCTDaTHBHBII PErJIaMeHT NPeI0CTaBIEH s YCIyTH [locranosnenne Anmuuucrpauun lllymuxunckoro paiiona or 17.12.2019r Ne731 «OG6 YTBEPIKACHUH AJIMHHHCTPAaTHBHOIO perjiamMeHTa
TIPE/I0CTaBCHHA AIMUHUCTpaLyeit ILlyMUXMHCKOro paifoHa MYHHIMIANBHO# YCTYTH 10 NPEIOCTABICHMIO 3eMebHBIX YYacTKOB, He TpeOyIomux
00pa3soBanys MM YTOYHEHHS [PAHHL, HAXOJAIIMXCS B MyHHLMNATBHOH COGCTBEHHOCTH 1LIyMHXHHCKOTO paioHa, WIM 3eMENbHBIX yYacTKOB,
TOCYZapCTBECHHAA COGCTBEHHOCTh HA KOTOpbIE HE PAasTPaHMYeHa, Ha KOTOPHIX PAaCIONOKEHbI 3/IaHHS, COOPYKEHHS HIH TOMEICHHS B HUX, B
apeH 1y, COOCTBEHHOCTh, 5€3BO3ME3/IHOE MOJIb30BAHHE)
6 | [Nepeyens «momyciyr» 1. TIpenocraBieHue IOPUIMIECKHM 1 (U3MUECKHM JIHLAM B Ge3B03ME3/THOE M0JTb30BAHHE 3EMEBHBIX YIaCTKOB;
2. IlpepocraBiieHue FOPUIMYECKHUM H (PH3MUECKHM JML@AM B aPEHITY 3eMENBHBIX YIaCTKOB;
3. Tlpenocrapienue IOpUAMYECKUM U GH3MUECKHUM JIMLIAM B COGCTBEHHOCTh 3EMETBHBIX YYaCTKOB
7 Croco6bI OLIEHKH KauecTBa NPe/I0CTaBNEHHUs YCIyTH TepMHUHaJIbHBIE ycTpoiicTBa B ML

EmuHb1ii nopTan rocy1apCTBEHHbIX yCIyr

MOHUTOPHHT Ka4ecTBa Pe0CTABICHHS MyHHLMIATLHBIX YCITYT OpraHaMi A AMUHHCTpaLH LLlyMEXHHCKOrO paiioHa

YTBEPXJIAIO

MUXHMHCKOTO paiioHa





УТВЕРЖДАЮ

Глава Шумихинского района
______________С.И. Максимовских

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Шумихинского района 

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4500000000164598330

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков, не требующих образования или уточнения границ, находящихся в муниципальной собственности Шумихинского района, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, сооружения или помещения в них, в аренду, собственность, безвозмездное пользование

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков, не требующих образования или уточнения границ, находящихся в муниципальной собственности Шумихинского района, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, сооружения или помещения в них, в аренду, собственность, безвозмездное пользование

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Администрации Шумихинского района от 17.12.2019г №731 «Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Шумихинского района муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, не требующих образования или уточнения границ, находящихся в муниципальной собственности Шумихинского района, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, сооружения или помещения в них, в аренду, собственность, безвозмездное пользование»  

	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Предоставление юридическим и физическим лицам в безвозмездное пользование земельных участков;

2. Предоставление юридическим и физическим лицам в аренду земельных участков;

3. Предоставление юридическим и физическим лицам в собственность земельных участков

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Единый портал государственных услуг

	
	
	Мониторинг качества предоставления муниципальных услуг органами Администрации Шумихинского района 


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	при подаче заявления по месту

жительства (месту

нахождения юр. лица)
	при подаче заявления

не по месту

жительства (по месту

обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление юридическим и физическим лицам в безвозмездное пользование земельных участков

	Не более 30 дней
	нет
	Глава 13, п. 26 административного регламента
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Лично в органе,

в МФЦ, через Единый портал
	Лично в органе, в МФЦ, 

	Предоставление юридическим и физическим лицам в безвозмездное пользование земельных участков

	Не более 30 дней
	нет
	Глава 13, п. 26 административного регламента
	нет
	нет
	нет
	
	
	Лично в органе,

в МФЦ, через Единый портал
	Лично в органе, в МФЦ, 

	Предоставление юридическим и физическим лицам в безвозмездное пользование земельных участков

	Не более 30 дней
	нет
	Глава 13, п. 26 административного регламента
	нет
	нет
	нет
	
	
	Лично в органе,

в МФЦ, через Единый портал
	Лично в органе, в МФЦ, 


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,

имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление юридическим и физическим лицам в безвозмездное пользование земельных участков;
               

	1
	Физическиме лица, имеющие в собственности, пользовании, хозяйственном ведении  или оперативном управлении здания, сооружения или помещения в них, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Шумихинского района или государственная собственность на которые не разграничена
	1) документ, удостоверяющий личность заявителя

2) доверенность, в случае подачи заявления представителем заявителя


	Оригиналы документов предъявляются для обозрения уполномоченному лицу при удостоверении им заявления. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	возможно
	Законные представители или доверенные лица
	Доверенность
	Доверенность,заверенная нотариусом

	2
	Юридические лица, имеющие в собственности, пользовании, хозяйственном ведении  или оперативном управлении здания, сооружения или помещения в них, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Шумихинского района или государственная собственность на которые не разграничена
	1) документы, подтверждающие государственную регистрапцию юридического лица

2) доверенность, в случае подачи заявления представителем заявителя


	Оригиналы документов предъявляются для обозрения уполномоченному лицу при удостоверении им заявления. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	возможно
	Законные представители или доверенные лица
	Доверенность
	Доверенность,заверенная нотариусом

	Предоставление юридическим и физическим лицам в аренду земельных участков;


	1
	Физическиме лица, имеющие в собственности, пользовании, хозяйственном ведении  или оперативном управлении здания, сооружения или помещения в них, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Шумихинского района или государственная собственность на которые не разграничена
	1) документ, удостоверяющий личность заявителя

2) доверенность, в случае подачи заявления представителем заявителя


	Оригиналы документов предъявляются для обозрения уполномоченному лицу при удостоверении им заявления. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	возможно
	Законные представители или доверенные лица
	Доверенность
	Доверенность,заверенная нотариусом

	2
	Юридические лица, имеющие в собственности, пользовании, хозяйственном ведении  или оперативном управлении здания, сооружения или помещения в них, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Шумихинского района или государственная собственность на которые не разграничена
	1) документы, подтверждающие государственную регистрапцию юридического лица

2) доверенность, в случае подачи заявления представителем заявителя


	Оригиналы документов предъявляются для обозрения уполномоченному лицу при удостоверении им заявления. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	возможно
	Законные представители или доверенные лица
	Доверенность
	Доверенность,заверенная нотариусом

	Предоставление юридическим и физическим лицам в собственность земельных участков

	1
	Физическиме лица, имеющие в собственности, пользовании, хозяйственном ведении  или оперативном управлении здания, сооружения или помещения в них, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Шумихинского района или государственная собственность на которые не разграничена
	1) документ, удостоверяющий личность заявителя

2) доверенность, в случае подачи заявления представителем заявителя


	Оригиналы документов предъявляются для обозрения уполномоченному лицу при удостоверении им заявления. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	возможно
	Законные представители или доверенные лица
	Доверенность
	Доверенность,заверенная нотариусом

	2
	Юридические лица, имеющие в собственности, пользовании, хозяйственном ведении  или оперативном управлении здания, сооружения или помещения в них, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Шумихинского района или государственная собственность на которые не разграничена
	1) документы, подтверждающие государственную регистрапцию юридического лица

2) доверенность, в случае подачи заявления представителем заявителя


	Оригиналы документов предъявляются для обозрения уполномоченному лицу при удостоверении им заявления. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	возможно
	Законные представители или доверенные лица
	Доверенность
	Доверенность,заверенная нотариусом


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Предоставление юридическим и физическим лицам в безвозмездное пользование земельных участков;

Предоставление юридическим и физическим лицам в аренду земельных участков;

Предоставление юридическим и физическим лицам в собственность земельных участков

	1
	заявление
	заявление о предоставлении  земельного участка
	1 оригинал
	Нет
	В соответствии с формой установленной административным регламентом
	Форма заявления в приложении 1
	-

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт
	1 подлинник
	Оригиналы документов предъявляются для обозрения уполномоченному лицу при удостоверении им заявления. 
	Должны быть действительный на срок обращения, документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них, исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание-
	-
	-

	3


	Регистрационные документы


	Свидетельства о государственной регистрации лица в качестве индивидуального предпринимателя, о государственной регистрации юридического лица

ЕГРЮЛ/ЕГРИП
	1 копия
	Если заявитель не предоставляет свидетельство, то запрашивается по межведомственному взаимодействию
	нет
	-
	-

	4
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя
	Доверенность
	1 подлинник
	Если с заявлением обращается представитель заявителя
	Доверенность должна содержать: 

- наименование документа; - указание на место ее совершения (город, (село, поселок, район), край, область, республика, автономная область, автономный округ полностью), - дату ее совершения (число, месяц и год)

- сведения о предоставляемом и представителе: в отношении физического лица должны быть указаны фамилия, имя и (при наличии) отчество полностью, место жительства (при наличии); в отношении юридического лица – полное наименование, адрес место нахождения и (при наличии) регистрационный номер;

- полномочия представителя;

- подпись представляемого или представителя юридического лица; а также может содержать: - срок, на который она выдана; - указание на право или запрет последующего передоверия.
	-
	-



	5
	Документ правоустанавливающий
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое  здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН
	1 копия
	Если заявитель не предоставляет документ, то запрашивается по межведомственному взаимодействию
	нет
	-
	-

	6
	
	Договор найма служебного жилого помещения, 
	1 копия


	Если земельный участок предоставляется в безвозмездное пользование гражданину,  которому предоставлено это служебное жилое помещение в виде жилого дома
	нет
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информационного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление юридическим и физическим лицам в безвозмездное пользование земельных участков;

Предоставление юридическим и физическим лицам в аренду земельных участков

Предоставление юридическим и физическим лицам в собственность земельных участков

	-
	Выписка из ЕГРП
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, принадлежащий заявителю, если указанные документы находятся в Едином государственном реестре недвижимости-
	Администрация Шумихинского района 
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)
	SID0003564
	7 рабочих дней
	-
	-

	-
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Выписка из Единого реестра юридических лиц
	
	Управление федеральной налоговой службы по Курганской области
	SID0003525-
	5 рабочих дней
	-
	-

	-
	Выписка из ЕГРП 

	Выписка из Единого государственногореестра недвижимости об объекте недвижимости или выписку из Единого государственного реестра недвижимости, предоставление которых планируется осуществить
	
	Росреестр
	SID0003564-
	7 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат подуслуги
	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом услуги
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом услуги
	Характеристика результата услуги (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов,

являющегося (ихс я) результатом услуги
	Образец документа/ документов,

являющегося(ихся) результатом услуги
	Способы получения результата услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление юридическим и физическим лицам в безвозмездное пользование земельных участков;

Предоставление юридическим и физическим лицам в аренду земельных участков;

Предоставление юридическим и физическим лицам в собственность земельных участков

	1
	Принятие решения о ____________
	В соответствии с законодательством Российской Федерации
	положительный 
	Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю или направление по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка подписанного Главой проекта договора (3 экземпляра) или решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. Максимальное время выполнения административной процедуры - 15 дней-
	В соответствии с законодательством Российской Федерации
	Лично в органе, в МФЦ


	1 год


	14 дней



	2
	Отказ в принятии решения о

__________
	В соответствии с законодательством Российской Федерации
	отрицательный
	Решения об отказе в предоставлении услуги по предоставлении земельного участка-
	В соответствии с законодательством Российской Федерации
	по почте
	
	


Раздел 7.1. «Технологические процессы предоставления подуслуги в Органе»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление юридическим и физическим лицам в безвозмездное пользование земельных участков;

Предоставление юридическим и физическим лицам в аренду земельных участков;

Предоставление юридическим и физическим лицам в собственность земельных участков

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов


	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в Администрацию Шумихинского района, в том числе в электронной форме с использованием Портала, а также через МФЦ.

Специалист отдела документационного обеспечения и юридического сопровождения Администрации Шумихинского района принимает заявление и прилагаемые к нему документы, регистрирует заявление в информационной системе «Обращения граждан»/«Служебная корреспонденция» с присвоением порядкового номера и указанием даты поступления заявления и направляет заявление и прилагаемые документы в отдел организации строительства и связи Управления земельных ресурсов и строительства (далее - отдел) Администрации Шумихинского района для рассмотрения. 

В случае подачи заявления с использованием Портала обращение заявителя, поступившее в электронной форме, распечатывается специалистом отдела Администрации Шумихинского района и подлежит регистрации в установленном настоящим Административным регламентом порядке, заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление о приеме и регистрации заявления с указанием номера и даты регистрации заявления.

	Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

При обращении заявителя через МФЦ, срок регистрации заявления в Департаменте исчисляется со дня передачи заявления от МФЦ.


	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	
	

	2
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов либо об возврате заявления заявителю
	 Специалист отдела Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в течение семи дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов готовит письмо о возврате заявления заявителю если оно не соответствует требованиям пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации, подано в иной орган или к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации, и после согласования с начальником отдела Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в порядке делопроизводства передает его на подпись Главе Шумихинского района (далее — Глава).

 В случае отсутствия замечаний к подготовленному проекту письма о возврате заявления Глава в течение одного рабочего дня подписывает проект письма и передает его для регистрации должностному лицу Администрации, ответственному за ведение делопроизводства.

 В случае наличия замечаний к подготовленному проекту письма Глава  в течение одного рабочего дня передает проект письма на доработку в отдел Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

 Подписанное Главой письмо регистрируется должностным лицом Администрации, ответственным за ведение делопроизводства, в день его подписания и отправляется заявителю по адресу, указанному в заявлении. 

 Результатом исполнения административной процедуры является подготовка и направление письма о возврате заявления заявителю. Максимальное время исполнения административной процедуры - 10 дней

	Максимальный срок исполнения административной процедуры - 10 рабочих дней.


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	-

	3
	Направление запросов
	Специалист отдела Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента получения заявления и прилагаемых к нему документов запрашивает по СМЭВ:
копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае если право собственности зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости - в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области;

 выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) - в Управлении Федеральной налоговой службы по Курганской области;

 выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости или выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, предоставление которых планируется осуществить - в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области.
 Ответ на межведомственный запрос, полученный в ходе межведомственного информационного взаимодействия, специалист отдела Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня прилагает к комплекту документов заявителя.

 Результатом исполнения административной процедуры является получение документов и их присоединение к комплекту документов заявителя. Максимальное время исполнения административной процедуры - 5 дней
	Максимальный срок исполнения административной процедуры -5 рабочих дней.


	Специалист, ответственный за направление/выдачу результата муниципальной услуги
	
	

	4
	Подготовка решения о возврате документов
	Должностное лицо отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – проект решения) с указанием оснований для отказа, согласовывает его с начальником отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и в порядке делопроизводства передает его на подпись Главе. 

Глава рассматривает проект решения в течение одного рабочего дня, в случае отсутствия замечаний подписывает и передает его для регистрации должностному лицу, ответственному за ведение делопроизводства.

 В случае наличия замечаний к подготовленному проекту решения Глава, в течение одного рабочего дня передает проект решения на доработку в отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги. Подписанное Главой решение регистрируется должностным лицом, ответственным за ведение делопроизводства, в день его подписания и отправляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении
	Не более 7 дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	

	5
	Выдача решения о предоставлении земельного участка
	Должностное лицо отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя по телефону или электронной почте о возможности получения проекта договора или решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в том случае если заявителем не получен проект договора или решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в течении 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка, указанные документы направляются по адресу, содержащемуся в этом заявлении.
 Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю или направление по адресу, содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка подписанного Главой проекта договора (3 экземпляра) или решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	15 дней


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	


Раздел 7.2. «Технологические процессы предоставления подуслуги в МФЦ»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	Работник МФЦ проверяет соответствие документа, удостоверяющего личность нормативно установленным требованиям, соответствие лица, обратившегося за предоставлением услуги, фотографии в документе, удостоверяющем личность. 
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	

	2
	Проверка полномочий представителя заявителя
	Работник МФЦ проверяет сведения в доверенности, правомочие лица, обратившегося за услугой, действовать от имени физического (юридического) лица либо проверяет сведения в документе, подтверждающем право лица действовать от имени физического (юридического) лица без доверенности
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	

	3
	Проверка комплектности документов,  правильности заполнения заявления, представленного заявителем
	Работник МФЦ осуществляет проверку правильности заполнения заявления, принимает от заявителя согласие на обработку персональных данных заявителя, проверяет комплект документов необходимых для предоставления государственной услуги
	Не более 20 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	Форма заявления, согласно Приложению 1 к данной технологической схеме

	4
	Регистрация заявления в АИС МФЦ
	Работник МФЦ регистрирует заявление и документы в АИС МФЦ. В случае  если регистрация в АИС МФЦ невозможна по техническим причинам, работник МФЦ регистрирует заявление и документы на бумажном носителе.
	Не более 60 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	

	5
	Выдача заявителю расписки с указанием перечня принятых документов и информации для справок о ходе исполнения услуги
	Работник МФЦ заполняет и выдает заявителю расписку о приеме документов, в расписке указывается номер и дата регистрации заявления и документов, перечень документов, которые заявитель  предоставил, указываются иные сведения, существенные для предоставления услуги.
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	6
	Передача документов в Орган
	Подготовка ведомости приема-передачи документов.
	Передача документов из МФЦ в Орган осуществляется  не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	курьерская доставка. 
	Форма ведомости приема-передачи, согласно Приложению 3 к данной технологической схеме

	7
	Получение документов из Органа
	Подготовка ведомости приема-передачи итоговых документов.
	Передача документов из Органа в МФЦ осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги Органом
	Специалист Органа
	курьерская доставка.
	Форма ведомости приема-передачи итоговых документов, согласно Приложению 4 к данной технологической схеме

	8
	Оповещение заявителя о готовности результата предоставления услуги
	Работник МФЦ, специалист Органа
	
	
	СМС информирование, оповещение по телефону
	

	9
	Выдача документов заявителю (если предусмотрено Административным регламентом) 
	Работник МФЦ ответственный за прием документов проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, выдает документы , проставляя отметки о выданных документах в расписке. Заявитель проставляет подпись в расписке.
	
	
	Автоматизированное рабочее место
	

	10
	Оценка качества предоставления услуги заявителем
	Работник МФЦ ответственный за прием документов информирует заявителя о возможности оценить качество предоставленной услуги
	
	
	СМС рассылка (по телефону), пульт выбора услуг, на информационном портале vashkontrol.ru
	


Раздел 8. «Особенности предоставления подуслуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении
услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги  и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Предоставление юридическим и физическим лицам в безвозмездное пользование земельных участков;

Предоставление юридическим и физическим лицам в аренду земельных участков;

Предоставление юридическим и физическим лицам в собственность земельных участков

	Информацию можно получить:

1)посредством публичного размещения информационных материалов на официальном сайте Администрации Шумихинского района http://45шумиха.рф;

2)посредством размещения информации о муниципальной услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг на сайте www.gosuslugi.ru;

3) на официальном сайте ГБУ «МФЦ» (https://www.mfc45.ru) в сети «Интернет»

	Через ЕПГУ

- на официальном сайте ГБУ «МФЦ» (https://www.mfc45.ru) в сети «Интернет»


	Через экранную форму на ЕПГУ
	В случае подачи заявления с использованием Портала обращение заявителя, поступившее в электронной форме, распечатывается и подлежит регистрации в установленном Административным регламентом порядке, заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление о приеме и регистрации заявления с указанием номера и даты регистрации заявления.


	нет
	Личный кабинет заявителя на ЕПГУ
	Жалобу можно подать посредством официального сайта Администрации Шумихинского района http://45шумиха.рф, по адресу эл. почты Администрации Шумихинского района.

Также, жалоба может быть подана посредством ЕПГУ.















В  Администрацию












Шумихинского района
Заявление  

о предоставлении земельного участка, не требующего образования или уточнения границ, находящегося в собственности Шумихинского района (или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена), на котором расположены здания, сооружения или помещения в них, в аренду (собственность, безвозмездное пользование)
Для заполнения физическим лицом *

(фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя) 
Я, _______________________________________________________________________________,

полностью Ф.И.О. заявителя (уполномоченного представителя)                   

имеющий(ая) ____________________ серии _________ N ________ код подразделения _______

                   документ, удостоверяющий личность

выдан "_____"________20 ___ г.______________________________________________________,

когда и кем выдан

проживающий(ая) по адресу _________________________________________________________,

                                                     полностью  адрес постоянного или  преимущественного проживания

контактный телефон _______________________________,

действующий(ая) по доверенности, удостоверенной___________________________________

    





если обращается представитель

_______________________________________________________________________________                                                                                                              

Ф.И.О.  нотариуса, округ

"__" __________ г., N в реестре ____________________________________________________,

по иным основаниям _____________________________________________________________,

наименование и реквизиты документа

 от имени _______________________________________________________________________,

полностью Ф.И.О. 

проживающего(ей) (зарегистрированного) по адресу ___________________________________

паспорт серии ______________ N _____________ код подразделения ____________________,

выдан "__" ______________ г. _____________________________________________________, 

когда и кем выдан

контактный телефон _______________________________,

Прошу  предоставить  без проведения торгов  на праве*  _________________________________  

                                                                                     (собственности, аренды, безвозмездного пользования )  
на основании*____________________________________________________________________

                            из числа предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6 или п. 2 ст. 39.10 ЗК РФ оснований
земельный участок с  кадастровым номером*  _____________________,  

для целей* ___________________________________________________,

площадью _____ кв. м, 

по адресу __________________________________________, 

на срок  ___________      

              (в случае аренды)

Результат рассмотрения заявления, прошу предоставить * (выбрать):

3. непосредственно при личном обращении

4. посредством почтового отправления

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем и направления результата рассмотрения заявления* _________________________________________________. 









Дата, подпись

* обязательные поля для заполнения

Для заполнения юридическим лицом*
_____________________________________________________________________________,

наименование, ОГРН, ИНН юридического лица               

 в лице  _____________________________________________, действующего (щей) на основании   

                        наименование должности,  Ф.И.О.  руководителя (доверенного лица)

 _____________________________, контактный телефон _______________________________,

Прошу  предоставить  без проведения торгов  на праве*  _________________________________  

                                                                                      (собственности, аренды, безвозмездного пользования )  
на основании*____________________________________________________________________

                                  из числа предусмотренных п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6 или п. 2 ст. 39.10 ЗК РФ оснований
земельный участок с  кадастровым номером*  _____________________,  

для целей* ___________________________________________________,

площадью _____ кв. м, 

по адресу __________________________________________, 

на срок  ___________      

              (в случае аренды)

Результат рассмотрения заявления, прошу предоставить * (выбрать):

· непосредственно при личном обращении

· посредством почтового отправления

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем и направления результата рассмотрения заявления* _________________________________________________. 










Дата, подпись
* обязательные поля для заполнения











